
Invoegen plaatjes in het artikel 

Voordat je een plaatje kunt invoegen:
Zorg voor het uploaden dat het plaatje geoptimaliseerd is voor internetgebruik. Dit wil zeggen dat 
je het goede formaat in pixels gebruikt, dat je plaatje niet te groot is in kb. Er zijn namelijk altijd 
nog mensen die met een trage internetverbinding te maken hebben (buitengebied) of met een 
beperkte internetbundel op hun telefoon. Geef het plaatje ook een korte, krachtige omschrijving 
die de inhoud van het plaatje beschrijft. Google wordt hier blij van.

Log in op de website, zoek het artikel waar je plaatjes aan toe wilt voegen en klik op het potlood.

In mijn (blog)artikel wil ik starten met een plaatje. Ik weet dat mijn artikel 600px breed is en ik wil 
een plaatje over de volledige breedte.

Ik klik op de button 'Insert / edit image' en je komt bij de Image Manager.



Je ziet hier een structuur zoals je ook ziet in de verkenner op de eigen pc. 

Ik maak een blogbericht en wil daar het plaatje toevoegen.

Wanneer ik op 'Blog' klik, zie je welke plaatjes er op de server staan. Het plaatje wat ik toe wil 
voegen staat nog op mijn pc en moet geüpload worden. Hiervoor gebruik je de button 'Upload'. 



Door te klikken op de knop ´Browse´ ga je het plaatje op de pc zoeken.

Je selecteert het plaatje en klikt rechtsonder in je beeldscherm op ´openen´. Je ziet dan dat het 
plaatje in de wachtrij om te uploaden terecht is gekomen. Ik heb nu maar 1 plaatje nodig, maar je 
kunt meerdere plaatjes tegelijkertijd selecteren.

Klik nu op ´Upload´ en het plaatje zal op de server geplaatst worden.





Het plaatje is toegevoegd aan de File Browser maar nog niet geselecteerd.
Klik op het plaatje en je ziet bij de Properties het plaatje verschijnen.

1. URL:
De plaats waar het plaatje op de server staat.

2. Alternate Text:



Hier wordt standaard de naamgeving van het plaatje neergezet. Als je wilt, kun je dit 
veranderen.

3. Dimensions:
Het aantal pixels van het plaatje.
Mijn artikel is 600px breed, plaatje vult de hele breedte.

4. Alignment:
De plaats waar het plaatje in het arƟkel komt → links – gecentreerd – rechts. Of boven – 
midden – onder. Speel hiermee om te kijken hoe jouw plaatje het mooist in het artikel past.

5. Margin:
Wanneer het vinkje bij 'Equal Values' staat, is de marge rondom de foto gelijk aan wat jij bij 
de topmarge aangeeft. Haal je het vinkje weg, dan kun je alle marges afzonderlijk bepalen.

6. Border:
Een rand om de fotois mogelijk wanneer je dit aanvinkt. Je kunt afzonderlijk de dikte, de 
stijl en de kleur bepalen.



Onder de knop 'Advanced' voeg ik de titel van het plaatje toe. Dit is zichtbaar wanneer je met de 
muis over het plaatje beweegt.

Kies voor 'Insert' en het plaatje wordt in het artikel geplaatst. Sla het artikel op en je plaatje is 
zichtbaar voor de bezoeker.

Ps. Ik heb ook meteen de bron van de foto toegevoegd omdat ik deze foto niet zelf heb gemaakt.


